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INSTRUCTIVO 
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INGRESO POR PRIMERA VEZ
Acceda a su bandeja de correo electrónico. Recibirá un correo desde la dirección
gde@jujuy.gob.ar con asunto “Alta de Usuario GDE”, en el cual se le proporcionará sus
credenciales temporales de acceso, compuesta por un USUARIO y CONTRASEÑA. Deberá
presionar sobre la leyenda “Ingresar al Sistema”.

En la siguiente ventana, el sistema le solicitará ingresar los datos proporcionados, le
recomendamos copiar (tecla CTRL+C o botón derecho - copiar) y pegar (tecla CTRL+V o
botón derecho - pegar) estas credenciales en los cuadros correspondientes. Luego, deberá
hacer click sobre el botón “Acceder”.
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Automáticamente, se le solicitará cambiar la contraseña brindada por la Administración del
Sistema; por una personal, que será intransferible. Tenga en cuenta las siguientes
recomendaciones: la contraseña debe tener entre 6 y 20 caracteres alfanuméricos; debe
contener como mínimo un carácter en mayúscula, uno en minúscula y un numérico; no debe
contener 4 caracteres iguales consecutivos o consecutivos ascendentes o descendentes. 
En el primer cuadro de texto, coloque la contraseña indicada en el correo. Su contraseña
personal deberá ingresarse en el segundo y tercer cuadro de texto.
Por último, presione sobre el botón “Enviar”.

A continuación, se le informará que la contraseña se cambió de manera exitosa. Deberá
hacer click en  “Volver”.
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ejemplo@dominio.com

20121231230

NOMBRE SUPERRIOR (USUARIO - SECTOR)

El sistema le solicitará USUARIO y CONTRASEÑA PERSONAL para acceder. 

Por única vez, el sistema lo direccionará a la pestaña “DATOS PERSONALES” del Escritorio
Único, en donde deberá:

Verificar la dirección de correo electrónico o modificar de ser necesario, ya que todas las
notificaciones serán remitidas a la dirección que figure en esta pestaña.
Completar los campos de CUIL, Superior Jerárquico inmediato y Sector Mesa (seleccionar
el sector asignado por su superior inmediato, por ejemplo “mesa de entrada”, en caso de
no encontrarse el sector mesa designado, seleccionar PVD - Privada).
En Domicilio Laboral del firmante, seleccionar JUJUY en provincia y la localidad de la
repartición a la que pertenezca.
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En esta misma pestaña, deslizando hacia abajo, deberá introducir su contraseña (necesaria
para autorizar los cambios efectuados) y marcar la casilla de verificación de los Términos y
Condiciones.
Por último, presione sobre el botón “Guardar”.

A continuación, podrá visualizar una pantalla de bienvenida, en la cual se le informa que será
necesario configurar los módulos de GDE con los cuales trabajará. Presione sobre el botón
“OK” para continuar con este paso.
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En la vista de “CONFIGURACIÓN” le sugerimos seleccionar las casillas de verificación como se
muestra en la siguiente imagen. Será necesario “Guardar” esta selección.

El Sistema le solicitará confirmar los cambios efectuados a través del siguiente mensaje,
haga click sobre el botón “OK”.

Bienvenido! La configuración inicial de su usuario GDE finalizó con éxito. Podrá visualizar la
pantalla “Mis tareas” del Escritorio Único”.
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