INSTRUCTIVO

SISTEMA

EMBEBER ARCHIVOS EN UN DOCUMENTO

Los sistemas generadores GEDO y CCOO, permiten la produccion de
documentos con archivos embebidos.

En la ventana de “Producir documento”, en la solapa “Archivos
Embebidos” podrd adjuntar los documentos que considere, deban ser
incluidos en el documento oficial.

Tenga presente en las caracteristicas del documento, qué tipo de
extension podrd adjuntar.
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En la vista que se muestra a continuacioén, presione sobre el botdn
“Anadir Documento”.
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Documento
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Accederd al explorador de su equipo, donde podrd seleccionar el archivo
que necesite. Luego deberd hacer click sobre “Abrir*.
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En orden 1visualizard el documento que se adjuntd. Podrd anadir archivos
segun las caracteristicas del documento que esté en produccion.

Producir documento b4
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Estas caracteristicas derivan en restricciones de:

e Tipo de extensién del archivo.

e Por cantidad permitida para cada tipo de extension.
El sistema mostrard una ventana como las siguientes cuando se intente
anadir archivos y no estén permitidos.

Advertencia b 4 Advertencia x

/) 3&ha producido un error con los siguientes | /3)\ Sehaproducido un error con los siguientes
25 archivos: 28 archivos:

‘ imagen_prusba.PNG - El archivo tiene un ‘ previsualizacion.pdf - Se alcanzo el maximo ‘
formato no permitido por el tipo de de archivos del tipo 'Portable Document
documento seleccionado. Format’ permitidos.
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Si necesita previsualizar el documento antes de firmarlo, es posible que el
sistema genere el siguiente mensaje.

Informacion b4

Este documento contiene archivos embebidos, los cuales
no pueden ser previsualizados. ;Desea descargar el
documento?

& Descargar Documento

Una vez que el documento fue firmado, podrd visualizarlo desde el mismo
Sistema GDE si utiliza el navegador Mozilla Firefox, como se muestra a
continuacion.

Documento

La vista previa muestra solamente Las primeras 3 hejas. En caso de querer visualizar la totalidad del documento proceda a descargario. m
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