INSTRUCTIVO SISTEMA

REALIZAR PASE DE EXPEDIENTES ELECTRONICOS

En el médulo Expediente Electronico (en adelante EE), identifique el
expediente sobre el que deba realizar el pase.
Despliegue la columna “Acciones” y elija “Tramitar”.
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Visualizard el cuerpo del expediente, y en la parte inferior de esa ventana,
encontrard botones que le permitirdn realizar diferentes acciones.
Presione sobre “Realizar Pase”.
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A continuacién, podré observar la ventana “Enviar a”, en la cual:
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1. Motivo: Editor de texto en donde podré redactar la providencia de pase.
Podrd realizar ajustes de formato, si lo considera necesario.

2. Estado: En esta seccidén podrd modificar el estado del expediente. Para
ello, deberd desplegar las opciones y elegir la que corresponda. Si el
estado estd en Tramitacion, es probable que no deba realizar

modificaciones en este apartado.
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INSTRUCTIVO SISTEMA

REALIZAR PASE DE EXPEDIENTES ELECTRONICOS

3. Destinatario del Pase: el sistema le ofrece tres posibilidades para la
seleccion del destinatario del expediente electronico.
e Usuario: cuando la remisidn del expediente serd a un usuario GDE.

@ Usuario MODERNIZACION JUJUY{ MODEI

e Sector: le permitird seleccionar la Reparticion y Sector destino. El
expediente serd enviado al Buzén Grupal.

Reparticion:
SECMOD#MPEM Q
(i:l Sector
sector:
SECTORP_MIG Q

e Mesa de la Reparticion: podrd seleccionar una reparticién Destino.

(@ Mesa de la Reparticion RPRUEBA#MPEM Q

Para finalizar, presione sobre el boton “Realizar Pase ”.
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